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El Profesional

Identificar las funciones del administrador
de Edificios y Condominios es fundamental
para el desarrollo de una gestién
administrativa eficiente. Dentro de sus
funciones el administrador debe cuidar
los bienes de espacio comun y velar para
que todo funcione bien en la comunidad,
en materia de personal, mantenciones y
reparaciones, estas Ultimas, por ejemplo,
de maquinarias, portén, iluminacion, etc.

El Curso m—
Este es un curso realizado por

profesionales con amplia experiencia

como corredores de propiedades y ]
administradores de edificios y ) 53
condominios, de parte de ellos y sus
colaboradores agradecemos la
confianza depositada en nosotros al
escoger este curso para seguir
desarrolldndote como profesional.
Este curso estd certificado por
ANACOPRO A.G. la asociacién nacional
de corredores de propiedades.




OBJETIVO

Entregar a los participantes las herramientas
necesarias y requeridas para desempefiarse
de manera eficiente como administrador de
edificios y condominios identificando los
principales aspectos técnicos y legales
relacionados a la administracion y
mantenimiento de un inmueble, aplicando
conocimientos practicos y técnicos para el
ejercicio de la actividad.

BENEFICIOS

* Curso 100% Online.

* Acceso a la plataforma de estudio de

Lunes a Domingo, las 24 horas.

* Horas de estudio: 95

* Duracién del curso: 3 meses

para completar su curso.

* Cupos limitados.

* Tutor, foto y evaluacién online.

* Diploma con 65% de aprobacién de examen
* Certificacion OTEC.




CONTENIDOS

CURSO DE ADMINISTRACION DE EDIFICOS Y CONDOMINIOS

UNIDAD 1 DEL REGIMEN DE COPROPIEDAD INMOBILIARIA

1.1 De la Naturaleza Juridica y Clasificacién de los Condominios
1.2 De las Definiciones

UNIDAD 2 DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS COPROPIETARIOS

2.1. De los Derechos de los Copropietarios
2.2. De las Obligaciones de los Copropietarios

TR REGLAMENTO DE COPROPIEDAD

3.1. Del Objeto del Reglamento

3.2. Del Primer Reglamento de Copropiedad

3.3. De la Accidén de Impugnacién del Reglamento

3.4. De la Aplicacién Supletoria del Reglamento de la Ley

UNIDAD 4 ADMINISTRACION DE LAS COPROPIEDADES

4.1. De los Organos de Administracion

4.2. De la Asamblea de Copropietarios

4.3. Del Quérum de Constitucion de las Sesiones y de Adopcién de Acuerdos
por la Asamblea de Copropietarios

4.4. De las Citaciones y Lugar de Realizacién de las Asambleas

4.5. Del Comité de Administracién

4.6. Del Administrador

4.7. De las Subadministraciones

INTY3YNsX- BIENES DE LA COPROPIEDAD

5.1. De los Bienes de Derecho Exclusivo

5.2. De los Bienes Comunes
5.3. Del Uso de los Bienes de la Copropiedad
5.4. Uso y Goce Exclusivo de Bienes Comunes

UNIDAD 6 OBLIGACIONES ECONOMICAS

6.1. Del Cobro de los Gastos Comunes
6.2. Fondo Comun de Reserva



CONTENIDOS

CURSO DE ADMINISTRACION DE EDIFICOS Y CONDOMINIOS

UNIDAD 7 SEGURIDAD DEL CONDOMINIO

7.1. Del Plan de Emergencia y de los Planos del Condominio
7.2. De las Revisiones y Certificaciones en las Unidades

7.3. De los Seguros
UNIDAD 8 FORMULAS DE RESOLUCION DE CONFLICTOS

8.1. De la Resolucion Judicial
8.2. Del Arbitraje
8.3. De la Resolucién Extrajudicial

UNIDAD 9 CONSTITUCION DE LA COPROPIEDAD

9.1 Normas Legales Exigidas para Acogerse al Régimen de
Copropiedad Inmobiliaria

9.2 Menciones Obligatorias en la Inscripcion del Titulo de Propiedad
y Otros Derechos Readles

UNIDAD 10 EXIGENCIAS URBANAS Y DE CONSTRUCCION

10.1 ¢Qué Edificaciones se Pueden Acoger al Régimen de
Copropiedad Inmobiliaria?

10.2 Normas Aplicables si la Superficie Total del Nuevo Condominio
Tiene una Superficie Total Superior a la que Establezca la Ordenanza
General de Urbanismo y Construcciones

10.3 Obligacién de Cumplimiento de la Ley General de Urbanismo

y Construccién

G MODIFICACION, AMPLIACION, SUBDIVISION, FUSION Y DEMOLICION
DE LA COPROPIEDAD

11.1. De las Solicitudes ante la Direccién de Obras Municipales
11.2. Del Cambio de Destino

11.3. De la Demolicién

11.4 De la Subdivisidn



CONTENIDOS
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VNIV SXPI CONDOMINIOS DE VIVIENDAS DE INTERES PUBLICO

12.1. Disposiciones Especiales
12.2. Densificacién Predial

VYSYsRERN REGISTRO NACIONAL DE ADMINISTRADORES DE CONDOMINIOS

13.1 Creacion del Registro Nacional de Administradores de Condominios
13.2 Requiisitos para la Inscripcion de Administradores a Titulo Oneroso

SNBSS INFRACCIONES, RECLAMACIONES, SANCIONES Y PROCEDIMIENTO
ANTE INCUMPLIMIENTO DE ADMINISTRADORES

14.1. De las Infracciones
14.2. De las Sanciones
14.3. De la Reclamacién y su Procedimiento

VNGRS DISPOSICIONES GENERALES DE LA LEY

15.1 Funciones de los Organismos
15.2 Creacion de Registro de Condominios con Destino Habitacional
15.3 Plazo para Ajustar Reglamentos de Copropiedad

SR ER DISPOSICIONES TRANSITORIAS DE LA LEY

16.1 Confeccién de Reglamento de Copropiedad, si no se Dicta se

Crea se Aplica Reglamento Tipo que Establezca el Reglamento de la Ley
16.2 Postulacién a Fondos de los Gobiernos Regionales, las Municipalidades
y los Servicios de Vivienda y Urbanizacién

16.3 Planes de Emergencia y de Evacuacion
LN LI7 R VAN ASPECTOS LABORALES APLICABLES A LA COPROPIEDAD INMOBILIARIA

17.1 Contrato de Trabajo

17.2 Reglamento Interno de Orden, Higiene y Seguridad
17.3 Subcontratacion

17.4 Normativa Previsional
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NP RIEER VIGILANTES PRIVADOS

18.1 Normativa Legal Aplicable

18.2. Objetivos

18.3. Lugar Donde Deben Desempefiar sus Funciones

18.4. Quiénes Pueden Acogerse al Régimen de Vigilancia Privada y
Tramitacién de la Solicitud Respectiva

18.4. Quiénes Pueden Acogerse al Régimen de Vigilancia Privada y
Tramitacién de la Solicitud Respectiva

18.5. Personas que Pueden Desempefarse como Vigilantes Privados y
Autorizacién para su Contratacion

18.6. Calidad Juridica de los Trabajadores.que Prestan Labores de
Seguridad en un Condominio

18.7. Seguro de Vida

18.8. Capacitacion Periédica

18.9. Facultad de Portar Armas

18.10. Nocheros, Porteros, Rondines y Otros

18.11. Infraccién a las Disposiciones Contenidas en el Decreto Ley N° 3.607 de 1981

UNIDAD 19 MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES DE LA COMUNIDAD

19.1 Los Ascensores, Funiculares, Montacargas y Escaleras o Rampas Mecdnicas
19.2 Los Estanques de Agua

19.3 Las Bombas de Agua

19.4 La Piscina

19.5 Pintura de Fachadas, Muros Exteriores e Interiores

19.6 Jardines de Areas Comunes

LN e s B JURISPRUDENCIA

20.1 Administrador de Edificio Deberd Abstenerse de Cortar el Suministro

Eléctrico a un Paciente Electro Dependiente

20.2 Recurso de Apelacion no.es.la Via.ldénea para Resolver Conflictos

entre Copropietarios y la Administracién

20.3 Prohibicién de Ingreso de Visita a un Departamento

20.4 Ejercicio de Dominio Particular, Sobre Bienes Comunes

20.5 Plazo de Prescripcion de la Accidon de Cobro de Gasto Comun es de Tres Afos
20.6 Acerca de la Prohibicién de Arriendo por Aplicaciéon “Airbnb”

20.7 Resulta llegal y Arbitrario el Corte de Agua Caliente, como Medida

de Apremio por no Pago de Gasto Comun
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20.8 Corte de Luz no es Acto llegal o Arbitrario

20.9 Copropietario no Puede Arrendar por Dias su Unidad, Vulnera
Derecho de Propiedad Resto Copropietarios

20.10 No Procede Suspender el Suministro de Agua Caliente por no
Pago de Gastos Comunes. La Hipétesis Excepcional de Autotutela
Establecida en la Ley de Copropiedad debe Interpretarse en un Sentido
Restringido

20.11 Copropietario no Puede Tener Emprendimiento de Venta de
Comida en su Departamento, si no Tiene Autorizacién del Comité

de Administracién
20.12 No se Puede Cortar el Agua Potable por Deuda de Gasto Comun

20.13 No se Puede Corte el Suministro de Energia Eléctrica por Deuda

de Gastos Comunes, si se Pone en Riesgo la Vida de un Ocupante de la Unidad
20.14 Colocacidn Gigantografia en Exterior de Edificio Vulnera Derecho

de Propiedad

BN ENFOQUES DE DERECHOS HUMANOS APLICADOS A LAS RELACIONES
COMUNITARIAS

21.1 Normas de Convivencia Social

21.2 Situaciones Fdcticas que han Ocurrido Chile, en Copropiedades y/o
Condominios, que Vulneran los Derechos Humanos y Resultan una
Discriminacién Arbitraria

21.3 Concepto de Derecho Humanos (DDHH)

21.4 Fundamento y Reconocimiento de los Derechos Humanos (DDHH)

21.5 Responsabilidad de Respetar los DDHH en una Copropiedad
21.6 Tipos de Responsabilidad de la Copropiedad y/o Comunidad

ANEXO MODELO DIRECTIVA DE FUNCIONAMIENTO



TARJETA DE CREDITO

Valor Antes
4$319.000-

Valor Ahora
$119.900
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DEPOSITO BANCARIO

CAPACITACION CHILE SPA
Rut 76.901.676-7

CTA. CORRIENTE BANCO SANTANDER
87028461

E-mail: contacto@colegioinmobiliario.cl
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