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Tarea Practica Modulo 1 Curso de Ofimática
Crear un formato de cotización incluyendo los siguiente:

· Configurar página en tamaño carta vertical con márgenes estrechos.

· Título en mayúscula, subrayado y negrita, fuente Nº20

· Insertar Encabezado y pie de página con los datos de la empresa.

· Insertar imagen o logo de la empresa

· Insertar 2 Tablas (1 con datos generales y 1 con detalles de productos)

· Insertar un Párrafo con tabulación izquierda en el número 2 de la regla que diga: “Cotización valida por 15 días”.

· Corrección ortográfica y gramatical.

· Guardar un documento como tipo Plantilla de Word con el nombre “Modelo de Cotización”.
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