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Tarea Practica Modulo 3 Curso de Ofimática
Realizar una presentación, diseñada por el propio alumno, que contenga, al menos:

· Un patrón de diapositiva con el nombre del alumno, curso y elementos gráficos.

· Una diapositiva de título: “Contabilidad Básica”

· Al menos cuatro diapositivas:

· 1: Concepto de Contabilidad

· 2: Proceso contable

· 3: La cuenta T

· 4: Libro de Compras

· El título en formato WordArt, fuente arial, tamaño 28

· Concepto de contabilidad en fuente arial, tamaño 20

· Proceso contable: copiar y pegar en la diapositiva la siguiente imagen:
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· Cuenta T: Hacer el formato en Excel según el siguiente detalle:
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CARGOS ABONOS
Débitos = Suma de Cargos. Créditos = Suma de Abonos
Saldo Deudor Saldo Acreedor

Saldo Deudor: Cuando la suma de los débitos
es mayor que los créditos.

Saldo Acreedor: Cuando la suma de los
créditos es mayor que los débitos.




· Libro de Compras: insertar una tabla y diseñarla según el siguiente detalle:
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· Aplicar herramientas de transición y animaciones
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Andlisis y Clasificacion de
Recopilacion de Datos: Operaciones realizadas. Entrega Balance General,
Facturas, Boletas Civta., Estados de Resultados y
[Notas de Débitos, Notas de Registro de las Operaciones Estado de Cambio en la
Créditos, Depésitos, cheques, Posicion Financiera.
Letras, Comprobantes Ingreso, || § Preparacion Estados Contables
Compray. Egreso. (Balance General, Esta

do de Resultados)

Andlisis Informacion Contable

USUARIOS SECTOR
INTERNO DE

Trabajadores de la Empresa

- Senicio Impuestos  Intemos

Nivel Gestion . Superintendencia Bancos
Nivel operativo - Superintendencia Valores y Seguros (controla
Con el propésito de proyectar el desarrollo de la Sociedades Anénimas)

organizacion.
Directivas Sindicales

- Acreedores, Accionistas, etc.
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