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Antes de emitir un Documento Tributario Electrónica, debe cumplir dos requisitos:

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.1. Emisión de Guía de Despacho Electrónicas

Primero haber instalado el certificado digital en su computador, o aún mejor, tener
centralizado el certificado digital en la página de SII.

Segundo, haber solicitado la verificación de actividades en la página de SII, y tener un
resultado positivo o positivo condicionado.
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Paso 1:

• Ingrese a

www.sii.cl con la

clave del

representante legal

de la empresa

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.1. Emisión de Guía de Despacho Electrónicas

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO

http://www.sii.cl/


Paso 2:

• Seleccione 

Servicios Online 

• Seleccione Factura 

Electrónica

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.1. Emisión de Guía de Despacho Electrónicas
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Paso 3:

• Escoja la opción

Sistema de

Facturación

Gratuito SII

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.1. Emisión de Guía de Despacho Electrónicas
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Paso 4:

• Dirígete a Emisión

de Documento

Tributario

Electrónico (o

DTE)

• Elija el formato de

Guía de Despacho

Electrónica

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.1. Emisión de Guía de Despacho Electrónicas
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Paso 5:

• Digite el Rut del

Contribuyente

• Ingrese el código del

producto

• Puede agregar

descripción

• Digite cantidad y precio

unitario

• Hacer clic en validad y

visualizar

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.1. Emisión de Guía de Despacho Electrónicas
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Paso 6:

• Revisar la Guía de

Despacho Electrónica

• Hacer clic en Firmar

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.1. Emisión de Guía de Despacho Electrónicas
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Paso 7:

• Ingresar la clave de tu certificado digital

• Hacer clic en Firmar nuevamente

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.1. Emisión de Guía de Despacho Electrónicas
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Paso 1:

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.2. Emisión de facturas electrónicas
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• Ingrese a

www.sii.cl con la

clave del

representante legal

de la empresa

http://www.sii.cl/


Paso 2:

• Seleccione 

Servicios Online 

• Seleccione Factura 

Electrónica

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.2. Emisión de facturas electrónicas
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Paso 3:

• Escoja la opción

Sistema de

Facturación

Gratuito SII

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.2. Emisión de facturas electrónicas

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO



Paso 4:

• Dirígete a Emisión

de Documento

Tributario

Electrónico (o

DTE)

• Elija un formato de

factura Exenta o

Afecta a IVA

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.2. Emisión de facturas electrónicas
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Paso 5:

• Seleccione el Giro

con el que emitirás

la factura

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.2. Emisión de facturas electrónicas
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Paso 6:

• Debe rellenar los

datos del cliente a

quien le emitirás la

factura

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.2. Emisión de facturas electrónicas
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Paso 7:

• Definir los datos

del producto

vendido:

✓ Nombre

✓ Cantidad

✓ Unidad

✓ Precio Neto

✓ % de Descuento

(Si lo hay)

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.2. Emisión de facturas electrónicas
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Paso 8:

• Puedes asociar

esta factura a una

Guía de Despacho

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.2. Emisión de facturas electrónicas
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Paso 9:

• Seleccionar el

medio de pago de

la factura

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.2. Emisión de facturas electrónicas
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Paso 10:

• Validar y Visualizar

• Puedes guardar el

borrador

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.2. Emisión de facturas electrónicas
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Paso 11:

• Revisar la Factura

Electrónica

• Hacer clic en

Firmar

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.2. Emisión de facturas electrónicas
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Paso 12:

• Ingresar la clave de tu certificado digital

• Hacer clic en Firmar nuevamente

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.2. Emisión de facturas electrónicas
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Paso 13:

• Hacer clic en Ver Documento

• Descargarlo

• Enviar al cliente

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.2. Emisión de facturas electrónicas
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Paso 14:

• Hacer clic en descarga

• Se descargará su Factura

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.2. Emisión de facturas electrónicas
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Paso 1:

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.3. Emisión de Notas de Crédito electrónicas
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• Ingrese a

www.sii.cl con la

clave del

representante legal

de la empresa

http://www.sii.cl/


Paso 2:

• Seleccione 

Servicios Online 

• Seleccione Factura 

Electrónica

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.3. Emisión de Notas de Crédito electrónicas

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO



Paso 3:

• Escoja la opción

Sistema de

Facturación

Gratuito SII

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.3. Emisión de Notas de Crédito electrónicas

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO



Paso 4:

• Dirígete a Emisión

de Documento

Tributario

Electrónico (o

DTE)

• Hacer clic en Nota

de crédito

electrónica

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.3. Emisión de Notas de Crédito electrónicas

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO



Paso 5:

• Seleccionar Nota 

de crédito para 

documentos 

emitidos a través 

del portal SII

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.3. Emisión de Notas de Crédito electrónicas
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Paso 6:

• Seleccionar la 

empresa (usuario 

con varias 

empresas)

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.3. Emisión de Notas de Crédito electrónicas
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Paso 7:

• Selecciona la 

factura a la que le 

quieras hacer la 

nota de crédito por 

anulación completa

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.3. Emisión de Notas de Crédito electrónicas

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO



Paso 8:

• Se previsualizará 

de la factura que 

ha escogido

• Verificar que sea el 

documento 

correcto

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.3. Emisión de Notas de Crédito electrónicas

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO



Paso 9:

• Seleccionar 

Generar nota de 

crédito de 

Anulación

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.3. Emisión de Notas de Crédito electrónicas

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO



Paso 10:

• Hace clic en Firmar 

y Enviar

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.3. Emisión de Notas de Crédito electrónicas
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Paso 11:

• Ingresar la clave de tu certificado digital 

• Hacer clic en Firmar nuevamente

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.3. Emisión de Notas de Crédito electrónicas
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Paso 1:

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.4. Emisión de Notas de Débito

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO

• Ingrese a

www.sii.cl con la

clave del

representante legal

de la empresa

http://www.sii.cl/


Paso 2:

• Seleccione 

Servicios Online 

• Seleccione Factura 

Electrónica

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.4. Emisión de Notas de Débito

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO



Paso 3:

• Escoja la opción

Sistema de

Facturación

Gratuito SII

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.4. Emisión de Notas de Débito

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO



Paso 4:

• Dirígete a Emisión

de Documento

Tributario

Electrónico (o

DTE)

• Hacer clic en Nota

de débito

electrónica

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.4. Emisión de Notas de Débito

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO



Paso 5:

• Seleccionar Nota

de débito para

documentos

emitidos a través

del portal SII

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.4. Emisión de Notas de Débito

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO



Paso 6:

• Selecciona la 

factura a la que le 

quiera hacer la 

nota de débito

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.4. Emisión de Notas de Débito

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO



Paso 7:

• Se previsualizará 

de la factura que 

ha escogido

• Verificar que sea el 

documento 

correcto

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.4. Emisión de Notas de Débito

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO



Paso 8:

• Seleccionar 

Generar nota de 

débito para 

Corregir Monto

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.4. Emisión de Notas de Débito

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO



Paso 9:

• Editar los valores a

añadir a la factura

original

• Adicionar las

cantidades y el

valor

• En Razón de

referencia añadir

una explicación

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.4. Emisión de Notas de Débito

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO



Paso 10:

• Hacer clic en

Validar y Visualizar

• Se previsualizará

la nota de débito

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.4. Emisión de Notas de Débito

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO



Paso 11:

• Revisar la Nota de 
Débito

• Hacer clic en 
Firmar

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.4. Emisión de Notas de Débito

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO



Paso 12:

• Ingresar la clave de tu certificado digital 

• Hacer clic en Firmar nuevamente

3.1. Emisión de documentos tributarios del SII

3.1.4. Emisión de Notas de Débito
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3.2. Declaración de IVA online

3.2.1. Sin movimiento

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO

Paso 1:

• Ingrese a

www.sii.cl con la

clave del

representante legal

de la empresa

http://www.sii.cl/


3.2. Declaración de IVA online

3.2.1. Sin movimiento

Paso 2:

• Hacer clic 

en Servicios online

• Hacer clic en 

Impuestos 

mensuales

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO



3.2. Declaración de IVA online

3.2.1. Sin movimiento

Paso 3:

• Haz clic en 

Declarar IVA 

(F29)
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3.2. Declaración de IVA online

3.2.1. Sin movimiento

Paso 4:

• Seleccionar 

el mes y 

año 

• Hacer clic en 

Aceptar
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3.2. Declaración de IVA online

3.2.1. Sin movimiento

Paso 5:

• Seleccionar 

Sin 

movimiento
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3.2. Declaración de IVA online

3.2.1. Sin movimiento

Paso 6:

• Hacer clic 

en Enviar
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3.2. Declaración de IVA online

3.2.1. Sin movimiento

Paso 7:

• Hacer clic en Obtener certificado de declaración
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3.2. Declaración de IVA online

3.2.1. Sin movimiento

Paso 8:

• Imprimir o 

descargar
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3.2. Declaración de IVA online

3.2.2. Con movimiento

Paso 1:

• Ingrese a

www.sii.cl con la

clave del

representante legal

de la empresa

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO

http://www.sii.cl/


3.2. Declaración de IVA online

3.2.2. Con movimiento

Paso 2:

• Hacer clic 

en Servicios 

online

• Hacer clic en 

Impuestos 

mensuales

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO



3.2. Declaración de IVA online

3.2.2. Con movimiento

Paso 3:

• Haz clic en 

Declarar IVA 

(F29)

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO



3.2. Declaración de IVA online

3.2.2. Con movimiento

Paso 4:

• Seleccionar 

el mes y 

año 

• Hacer clic en 

Aceptar

✓ El SII entrega una Propuesta de Declaración
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3.2. Declaración de IVA online

3.2.2. Con movimiento

Paso 5:

• Revise los 

datos del 

contribuyente 
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3.2. Declaración de IVA online

3.2.2. Con movimiento

Paso 6:

• Revise los 

datos de las 

ventas 
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3.2. Declaración de IVA online

3.2.2. Con movimiento

Paso 7:

• Revise los 

datos de las 

compras 

✓ También 

puede ver 

el Registro 

de 

Compras y 

Ventas
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3.2. Declaración de IVA online

3.2.2. Con movimiento

Paso 8:

• Hacer clic en 

Continuar 

desde 

declaración 

guardada
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3.2. Declaración de IVA online

3.2.2. Con movimiento

Paso 9:

• Si los datos 

están 

correctos 

puede enviar 

la 

Declaración
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3.2. Declaración de IVA online

3.2.2. Con movimiento

Paso 10:

• Si los datos 

están 

correctos 

puede enviar 

la 

Declaración

SECRETARIADO  ADMINISTRATIVO


