






















El manejo de equipos y suministros 
médicos es una responsabilidad 
importante del secretario médico, ya que 
implica asegurarse de que los equipos 
estén en buen estado de funcionamiento 
y que los suministros necesarios estén 
disponibles cuando se requieran. 
Algunos aspectos a considerar en el 
manejo de equipos y suministros 
médicos son:



Realizar un inventario de los equipos y suministros 
médicos disponibles en la clínica u oficina médica. 
Mantener un registro actualizado de los equipos, fechas 
de adquisición, mantenimiento y reemplazo, así como 
de los suministros existentes y su fecha de vencimiento.

Asegurarse de que los equipos médicos estén 
debidamente mantenidos y calibrados. Programar 
revisiones periódicas y seguimiento de los equipos, 
siguiendo las recomendaciones del fabricante y las 
regulaciones vigentes. Coordinar el mantenimiento con 
proveedores especializados cuando sea necesario.



Supervisar el nivel de existencias de suministros 
médicos y coordinar su reposición de acuerdo con las 
necesidades y demandas. Mantener una lista 
actualizada de los proveedores de suministros y 
establecer mecanismos para solicitar y recibir los 
pedidos en tiempo y forma.

Asegurarse de que los equipos y suministros médicos se 
almacenen correctamente para preservar su integridad 
y funcionalidad. Esto incluye el uso de áreas de 
almacenamiento limpias, secas y seguras, así como el 
seguimiento de las condiciones específicas de 
almacenamiento para ciertos equipos o suministros que 
requieran condiciones especiales.



Proporcionar capacitación y orientación al personal 
sobre el uso adecuado de los equipos médicos y los 
protocolos para el manejo de suministros. Esto incluye 
instruir sobre las medidas de seguridad, limpieza y 
desinfección, así como sobre el uso correcto y seguro de 
los equipos.

Mantenerse informado sobre los avances tecnológicos y 
las nuevas tendencias en equipos y suministros 
médicos. Evaluar la viabilidad y beneficios de la 
adquisición de nuevos equipos o actualización de los 
existentes, considerando las necesidades y 
posibilidades económicas de la institución.


